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Unser Auftraggeber, die VR Bank Rhein Neckar eG, ist einer der groBten
Genossenschaftsbanken der Metropolregion und verfiigt iiber ein enges Filialnetz. Das
Wachstum ist geprdagt von Innovation und Kreativitat. Mit einer Bilanzsumme von ca. 3,3
Mrd. Euro, 51 Filialen und rund 700 Mitarbeitern ist sie eine Bank mit ganz besonderer
Kundenndhe. Fiir die Nachbesetzung des Vorstandssekretariats am Standort Mannheim
suchen wir Sie als

Vorstandsassistent (m/w)

Profil

Sie entlasten das Vorstandsgremium im operativen Tagesgeschaft sowie bei strategischen
Fragestellungen. Dabei fungieren Sie als Schnittstelle sowie als kompetenter Ansprechpartner nach
innen wie nach auBen. Zur Entscheidungsvorbereitung fliihren Sie Recherchen und Datenanalysen
durch und achten auf die Einhaltung terminlicher und qualitativer Vorgaben. Die Vor- und
Nachbereitung von Meetings und Sitzungen, die Protokollfiihrung und die souverane Abwicklung der
Korrespondenz gehoéren ebenfalls zu Ihren Aufgaben. Zusatzlich ibernehmen Sie die Vorbereitung,
Planung und Koordination von Terminen, Veranstaltungen und Dienstreisen. Als ,rechte Hand" des
Vorstandes sind Sie versiert in der Erstellung und Gestaltung von Prasentationen und Ubernehmen
Sonderaufgaben selbststandig.

Qualifikation

Sie haben ein Studium der Betriebswirtschaftslehre, idealerweise komplettiert durch eine
Bankausbildung, mit Uberdurchschnittlichem Erfolg abgeschlossen. Als Assistent/in einer Top-
Flhrungskraft, vorzugsweise im Bankenbereich, kdnnen Sie auf eine fundierte Berufspraxis zurik-
kgreifen. Sie Uberzeugen durch absolute Vertrauenswuirdigkeit und Zuverlassigkeit. Ihre Arbeitsweise
ist selbststandig, verantwortungsbewusst und im hohen MaBe strukturiert. Ihre Persénlichkeit zeich-
net sich durch Leistungsbereitschaft, Eigeninitiative und Durchsetzungsvermdgen aus. Darlber hinaus
haben Sie sich als konfliktfahig und stressresistent bewahrt. Sehr gute Umgangsformen,
Kommunikationsstarke und Kundenorientierung runden Ihr Profil ab. Gute Englischkenntnisse und den
versierten Umgang mit den Produkten des MS-Office-Pakets setzen wir voraus.

Kontakt

Wenn Sie eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Vertrauensposition in einem von
Kollegialitat und Teamgeist gepragten Umfeld suchen, dann sollten Sie Ihre aussagefahigen
Bewerbungsunterlagen unter Angabe der Kennziffer WP1332 - bevorzugt per E-Mail - an:
info@wpmb.de oder postalisch an folgende Adresse senden: Walter & Partner Managementberatung,
Friedrichsplatz 1, 68165 Mannheim, Germany, z. Hd. Herrn Jirgen Walter. Flr weitere Informationen
steht IThnen Herr Jirgen Walter unter der Tel.-Nr.: 0049 (0) 621-300 99 400 gerne zur Verfligung. Wir
freuen uns darauf, Sie kennen zu lernen!



